
Werde Teil
unseres Teams!

Immobilienbuchhaltung
60–100 % (m/w/d) | Niederurnen GL 
Eintritt per 1. Dezember 2026

Darauf kannst du dich freuen.

• Führung von Liegenschaftsbuchhaltungen
• Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen 

sowie STWEG-Abrechnungen 
• Vorbereitung und Begleitung von Revisionen 
• Erstellen von Heiz-, Nebenkosten- und MWST-

Abrechnungen 
• Unterstützung der Bewirtschaftung bei 

Buchhaltungsfragen 
• Kontroll- und Abstimmungsarbeiten 
• Verarbeitung von Lieferantenrechnungen

• Zahlenaffin und Bilanzsicher 
• Vertraut in der Schweizer MWST
• Strukturierte, genaue und analytische Arbeitsweise 
• Vernetztes Denken und Verantwortungsbewusstsein 
• Belastbarkeit und ein guter Überblick
• Gute MS-Office-Kenntnisse, AbaImmo-Erfahrung
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wer wir sind

Die Jenny Unternehmungen mit Sitz in Niederurnen, sind in den 
Bereichen, Immobilien, Facility Management und Energieproduktion 
tätig. Die Immosupport der Fritz + Caspar Jenny AG bewirtschaftet 
eigene und fremde Immobilien. Wir verwalten Liegenschaften im 
Miet- , Gewerbe- und Stockwerkeigentum, so als wären es unsere 
eigenen. Unser Tätigkeitsgebiet umfasst hauptsächlich die Kantone 
Glarus, St. Gallen, Schwyz und Zürich. Unser Hauptsitz befindet sich in 
Niederurnen im Kanton Glarus. 

Motiviertes und 
unterstützendes 

Team

Gleitzeit und 
Möglichkeit auf 

Homeoffice

Modernes 
Arbeitsumfeld

Flache 
Hierarchien

Ausbildungen
mit

Kostenübernahme

Sparplan A 
Übernahme 2/3 
der PK-Beiträge

5 Wochen Ferien
und gratis 
Parkplätze

Die Aufgaben Dein Profil

Bewirb dich jetzt  jacqueline.steinmann@immosupport.ch

Wir freuen uns auf deine Bewerbung  +41 55 617 32 19
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